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Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve skole vychazi zejména ze zakona ¢. 561/2004
Sb., skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich predpist, zejména § 16, § 28, § 120a, § 164 a § 174,
z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoladch a Skolskych
poradenskych zatizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist, zejména § 1, § 2, § 2a, § 4, § 7 a ptilohy
¢. 3,z vyhlasky ¢. 27/2016 Sh., ve znéni pozd&jsich piedpist, a z pravnich piedpisti upravujicich
odbornou kvalifikaci pedagogickych pracovniki, ochranu osobnich udaji a vedeni a ukladani
Skolni dokumentace. Tato smérnice upravuje organizaci poradenskych sluzeb v zakladni Skole,
odpovédnost feditele Skoly, personalni zajisténi, kompetence jednotlivych pracovnikd, pravidla
poskytovani poradenskych sluzeb, informovani zakt a zakonnych zastupct nezletilych zak,
spolupraci s externimi subjekty, vedeni dokumentace a ochranu osobnich udaji. Ustanoveni
oznacend jako doporucené organizacni feSeni neptedstavuji pravni povinnost Skoly.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditel 3koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole $kolnim
poradenskym pracovistém a odpovidé za jejich organizaci.

2. SKolni poradenské pracoviité (SPP) tvoii pedagogiGti pracovnici ureni feditelem
Skoly. Poradenské sluzby jsou zpravidla zajistovany vychovnym poradcem a Skolnim
metodikem prevence. Na poskytovani poradenskych sluzeb se mize podilet také skolni
psycholog, specialni pedagog, skolsky logoped nebo socialni pedagog, pouze pokud ve
Skole skutecné pulsobi, spliuje pozadavky odborné kvalifikace a byl zahrnut do
personalniho zajisténi poradenskych sluzeb.

3. Konkrétni slozeni pedagogickych pracovnikti Skoly, ktefi se podileji na poskytovani
poradenskych sluzeb, stanovi feditel Skoly vnitinim pfedpisem po projednani v
pedagogické radé podle § 120a odst. 2 Skolského zakona.



4. Pracovnici SPP spolupracuji s tiidnimi uéiteli, vychovateli $kolni druziny, dal$imi
pedagogickymi pracovniky a Skolskymi poradenskymi zatizenimi. Jejich kompetence
se vSak nesmé&ji sméSovat; kazdy pracovnik vykonava pouze ¢innosti odpovidajici jeho
pracovnimu zafazeni a odborné kvalifikaci.

5. Skola zajistuje poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim podtu a vzdélavacim
potfebam zaki a svym persondlnim a organizacnim podminkam.

2. Pravidla poradenskvych sluzeb ve §kole

1. Poradenské sluzby ve Skole se Fidi vyhlaSkou &. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZeb ve Skolich a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

2. SPP poskytuje bezplatng poradenské sluzby zakim a jejich zdkonnym zastupciim v
rozsahu odpovidajicim podminkam Skoly. Poskytovani bézné pedagogické podpory ani
poradenskych sluzeb poskytovanych piimo Skolou neni obecné podminéno formdalni
pisemnou zadosti. Podminkou poskytovani individualnich psychologickych, specialné
pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb ve skole je splnéni informacéni
povinnosti podle § 1 odst. 6 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.; obecny pisemny souhlas zletilého
zaka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka se nevyzaduje, nestanovi-li jiny pravni
ptedpis pro konkrétni opatfeni nebo postup jinak.

3. Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptisobem informuje z4ka a jeho zakonného
zastupce o psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych
poradenskych sluzbach, které Skola skutecné poskytuje, o pracovnicich, kteti je
zajist'uji, jejich ucelu a zakladnim pribehu, o pravech a povinnostech spojenych s jejich
poskytovanim a o moznosti obratit se na Ceskou 8kolni inspekci. Informace je
aktualizovana pii podstatné zméné poskytovanych sluzeb, jejich organizace nebo
pracovnik®; neni nutné vyzadovat novy podpis pfed kazdym jednotlivym poskytnutim
sluzby. Potvrzeni o pfeddni informace neni souhlasem s poskytovanim poradenské
sluzby.

4. Pfi poskytovani poradenskych sluzeb SPP respektuje jejich udel a etické zasady,
vychdzi z individudlnich potfeb z&ka, podporuje jeho samostatnost a socidlni
zaclenovani, srozumitelné informuje o pribéhu a vysledku sluzby, spolupracuje se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal$imi subjekty a sleduje a vyhodnocuje
ucinnost poskytované podpory. Doporuceni podptrnych opatfeni druhého az patého
stupné vydava skolské poradenské zatizeni; Skola takové doporuceni nenahrazuje.

5. Krizova poradenska intervence se poskytuje bezodkladné, vyzaduje-li situace
okamzitou pomoc. Podminka podle § 1 odst. 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. se na krizovou
poradenskou intervenci nepouzije. Pfedchozi informovani se provede v rozsahu, ktery
umoziiuje povaha a naléhavost situace; nelze-li je bezpecné zajistit pred zahajenim
nezbytné pomoci, Skola informovéani doplni bez zbytecného odkladu, jakmile to
okolnosti dovoli.



3. Zaméreni poradenskych sluzby ve §kole

e Pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zakladnu primarni
prevence Skolni neuspesnosti a socialné nezadoucich jevi.

e Sledovat uc¢innost preventivnich programt aplikovanych Skolou a vytvofit
metodické zazemi pro jejich vytvareni a realizaci.

e Zam¢fit se na primarni prevenci rizikového chovani, vytvaiet spolu s ostatnimi
uciteli preventivni program Skoly (samostatny dokument), kontrolovat jeho
realizaci.

e Piipravit podminky a roz$ifit moznosti spoleéného vzdélavani zaki se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakl nadanych ¢i mimofadné nadanych,
vcetné zakl z jin¢ho kulturniho prosttedi a zaki se socialnim znevyhodnénim.

e Vybudovat pfiznivé socidlni klima pro zaclenéni kulturnich odliSnosti a
pfijimani socialnich odlisnosti na skole.

e Posilit pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s neprospéchem a vytvofit
predpoklady pro jeho snizovani.

e Prohloubit v¢asnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zaki a
tiidnich kolektivii a vyhledavat problémové projevy chovani, projevy Sikany a
napomaha s jejich reSenim.

e Poskytnout metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych aspekti vzdélavani do Skolnich vzdé€lavacich
programtul.

e Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a rodici.

e Integrovat poradenské sluzby ve Skole se sluzbami Skolskych poradenskych
zatizeni (PPP, SPC), stiedisky vychovné péce, OSPOD apod.

e V oblasti kariérového poradenstvi poskytovat informace a poradenskou podporu
pii volbé dalsi vzdélavaci cesty a profesniho uplatnéni.

4. Cile poradenskych sluZeb ve $kole

1. Skola uskute¢iiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnika podilejicich se na poskytovani
poradenskych sluzeb. Preventivni program Skoly, v€etné strategie pfedchdzeni Sikané,
Skolni netspéSnosti a projevam rizikového chovani, je samostatnym, obsahové
navazujicim dokumentem.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb ve Skole probiha zejména

prostiednictvim sou¢innosti SPZ a SPP.

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzd€lavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za u¢elem ochrany prav zaki. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dal§ich sluzeb zajisfovanych pro zaky podle
standardnich Cinnosti a sluzeb zajistovanych skolou.



4. Poradenské sluzby ve Skole jsou zajisStovany v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam zaki Skoly zaméfené zejména na:

e podpiirna opatieni pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

e sledovani a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podptrnych opatteni,

e prevenci Skolni netspésnosti,

e kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacéni a poradenskou podporu k
vhodné volb¢ vzdélavaci cesty a pozdéjsimu profesnimu uplatnéni,

e podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaka z odlisného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami,

e podporu vzdélavani zaki nadanych a mimotadné nadanych,

e pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a
vytvaieni piiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a Skolském zafizeni,

e vcasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych 7kl a tfidnich

kolektiv,

e predchiazeni vSem formdm rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a
diskriminace,

e prubézné vyhodnocovani UCinnosti preventivnich programli uskutec¢iiovanych
skolou,

e metodickou podporu wulitelim pfi pouziti psychologickych, specidlné
pedagogickych, socidlné-pedagogickych a logopedickych postupli ve vzdélavaci
¢innosti Skoly,

e spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci,

e spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

5. Pracovnici SPP

Konkrétni personalni zajiSténi poradenskych sluzeb stanovi feditel Skoly podle § 120a odst. 2
Skolského zakona.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

Vychovny poradce vykonava standardni ¢innosti vymezené vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
l. Poradenské ¢innosti

a. vyhledavani a orientacni Setfeni zaki, jejichZz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvySenou pozornost, a ptiprava navrhi dalsi péce o tyto zaky, véetné spoluprace
na tvorb¢, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou
podpirného opatieni 1. stupné,

b. zajistovani zprostfedkovani vstupni i prub&ézné diagnostiky specialnich
vzdé¢lavacich potieb a mimofadného nadéni, stejn€ jako intervencnich ¢innosti
pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo Zaky mimotadn€ nadané
ve Skolskych poradenskych zatizenich,

C. spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pii zabezpecovani
podptrnych opatifeni a intervenénich cinnosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,



d. pfiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami
ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim Skolou a
Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u
téchto zakd.

1. Metodické a informaéni ¢innosti

a. koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména Skolniho
metodika prevence a kariérového poradce, Skolniho specialniho pedagoga,
Skolniho psychologa a tfidnich ucitelq,

b. koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se S$kolskymi
poradenskymi zafizenimi, zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi,

c. metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

i. s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
ii. s naplnovanim podpirnych opatieni ve vzdélavani zaku se specialnimi
vzdélavacimi potifebami,
lii. s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,
iv. v praci s nadanymi a mimotadn¢ nadanymi zaky.

d. zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikiim Skoly,

e. metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly v otdzkach integrace,
individudlnich vzd¢lavacich pland, prace s nadanymi zéky apod.,

f. predavani odbornych informaci z oblasti péfe o zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly,

g. poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych
zafizeni v regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani
jejich sluzeb zakim a jejich zdkonnym zastupclim,

h. shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajiSténi v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udajt,

I. Vvedeni pisemnych zdznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti
vychovného poradce, navrZend a realizovana opatfeni.

Standardni ¢innosti metodika prevence a kariérového poradce

Metodik prevence vykonava standardni ¢innosti vymezené vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb.
. Poradenské ¢innosti

a. vyhledavani a orientac¢ni Setfeni zakul s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakiim a jejich zakonnym zastupciim,
piipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s
tfidnimi uditeli,

b. spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signali spojenych s
moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaka a tiid a participace na
sledovani trovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového
chovani ve skole,



piiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve
Skole a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto
zaktm Skolou a specializovanymi Skolskymi zatizenimi,

kariérové poradenstvi a poradenska podpora pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci
a profesni draze zaku, zejména:

zajisténi koordinace hlavnich oblasti kariéroveho poradenstvi, tedy kariérového
vzdélavani a diagnosticko-poradenskych ¢innosti zaméfenych na volbu
vzdelavaci cesty zéka,

realizace zékladnich skupinovych Setfeni k volbé povolani, administrace,
vyhodnocovani a interpretace zajmovych dotaznikii v rédmci odborné
kompetence a analyza profesnich preferenci zaku,

provadéni individudlnich Seteni k volbé povolani a poskytovani individualniho
poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s tiidnim ucitelem,

poskytovani poradenské podpory zdkonnym zastupcim s ohledem na
ptedpoklady a ocekévani zakd, a to ve spolupraci s tftidnim ucitelem,
spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a stfedisky vychovné péce
pii zajistovani poradenskych sluzeb, které presahuji kompetence skoly,
informovani zaka i zakonnych zastupcti o moznostech individualniho vyuZiti
sluzeb informaénich poradenskych stiedisek krajskych poboéek Utadu prace
Ceské republiky,

poskytovani kariérového poradenstvi zaktim cizincim s ohledem na jejich
specifické vzdélavaci potieby,

poskytovani kariérového poradenstvi zakiim se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami, zejména zaktim uvedenym v § 16 odst. 9 Skolského zdkona.

Metodické a koordinaéni ¢innosti

koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly,

koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci -
zaSkolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani,
rizikovych projevii sebeposkozovani a dal§ich projevi rizikového chovani,
metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani, vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k
odstranéni rizikového chovani,

koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd skoly v oblasti prevence
rizikového chovani,

individualni a skupinova prace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné
ovliviuji jejich vzdélavani,

koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani
multikulturnich prvkli do vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizinci;
prioritou v ramci tohoto procesu je prevence rasismu, xenofobie a dalSich jeva,
ktereé souviseji s pfijimanim odli$nosti,



g. koordinace, podpora a pribézné vyhodnocovani realizace aktivit zaméfenych na
podporu wellbeingu a dusevni zdravi zak,

h. metodicka podpora realizace tfidnickych hodin a dal$ich aktivit zaméfenych na
podporu osobnostniho rozvoje, socio-emoc¢nich dovednosti a wellbeingu Zaki a
pozitivnich vztahi v téidnich kolektivech,

i. metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly v otazkach kariérového
rozhodovani zaku,

J. koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem prevence
v poradné¢ a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a
dal$imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti
prevence rizikového chovani,

k. kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikoveho chovani,

I. shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v
souladu se zakonem o ochrané osobnich tdaju,

m. vedeni pisemnych zidznamii umoznujicich dolozit rozsah a obsah c¢innosti
Skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

Informaéni ¢innosti

a. zajiStovani a preddvani odbornych informaci o problematice rizikového
chovani, o nabidkach programu a projektd, o metodach a formach specifické
primarni prevence pedagogickym pracovnikiim $koly,

b. prezentace vysledki preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych
informaci a zkuSenosti,

C. Vvedeni a prubézné aktualizovani databaze spolupracovnikli §koly pro oblast
prevence rizikového chovani, zejména organli stitni spravy a samospravy,
sttedisek vychovné péce, poskytovatelli socialnich sluzeb, zdravotnickych
zaiizeni, Policie Ceské republiky, organti socialné-pravni ochrany déti,
nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center krizové intervence a
dalsich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd,

d. pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech
zakonnym zastupcum, pedagogickym pracovnikim Skoly a Skolskému
poradenskému zatizend,

e. vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji a piedavani
informaci realizovanych preventivnich programech $koly pro potieby
zpracovani analyz, statistik a krajskych plani prevence,

f. predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi.



Standardni ¢innosti $kolniho specialniho pedagoga

1.

2.

podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve $kole, véetné preventivniho
programu $koly,
komunikuje s vedenim $koly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

a. spoluprace pii zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potieb a moznosti
Skoly,

b. vyhledavani zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zafazeni
do vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervencniho
programu,

c. vyhledavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do
specialné pedagogické péce,

d. konkretizovani vzdélavacich obtizi Zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individudlnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu,
rozsahu, frekvence a trvani intervenénich ¢innosti,

e. diagnostika specialnich vzdé¢lavacich potifeb zdka, zejména shromazd’ovéani
udaju o zdkovi, véetn¢ anamnézy rodinné a osobni, dale specialn¢ pedagogicka
diagnostika, zejména pii vzdélavacich problémech Zzakd, pro navazujici
intervence ve Skolnim prostfedi, specidlné¢ pedagogickd diagnostika
ptedpokladii pro cteni, psani, pocitani, ptredpokladii rozvoje gramotnosti,
analyza ziskanych udajl a jejich vyhodnoceni,

f. specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech,
stanoveni intervencniho pfistupu v rameci Skoly 1 mimo ni, dle potteb, moZnosti
a profilace Skoly,

g. screening, ankety, dotazniky ve tfidich ve Skole tykajici se specidlnich
vzdélavacich potieb a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb, nadani a
mimoiadného nadani.

Konzultaé¢ni, poradenské a interven¢ni prace

a. intervencni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory,

b. dlouhodoba i kratkodoba individualni specialné pedagogicka péce za ucelem
napliovani podpurnych opatieni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se zdkem s rizikem
vzniku specialnich vzdélavacich potieb,

c. poskytovani logopedické intervence zamétené na stimulaci a reedukaci zakl s
vadami feéi, jde-li 0 specialniho pedagoga se statni zavérecnou zkouskou z
logopedie a surdopedie, a to v souladu s doporucenim Skolského poradenského
zatizeni a pod metodickym vedenim Skolského logopeda Skoly, poptipadé
Skolského poradenského zatizeni,



m.

dlouhodobé 1 kratkodoba specialn¢ pedagogicka péce o skupiny zakl se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, specidlné pedagogické vzdélavaci
¢innosti, reedukacni, kompenzaéni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zaki s
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb,

participace na vytvofeni individudlniho vzdé€lavaciho planu u zakt se
specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo planu pedagogické podpory u zaki s
rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb ve spolupraci s tfidnim
ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s feditelem Skoly, se zdkonnymi
zastupci zaka, se zakem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvnitt i vné
Skoly,

pribézné vyhodnocovani Gc¢innosti poskytovanych podplrnych opatfeni pro
zéky se specialnimi vzd€lavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich
vzd¢lavacich potfeb u zaku nebo navrhovani a konzultovani jejich nasledné
Upravy,

preventivni intervenéni programy Vv oblasti Skolniho netspéchu nebo
vychovnych problémti s uplatnénim specidlné¢ pedagogickych nebo
etopedickych piistupd,

participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdélavaci drahy zaka,
individuélni provazeni zaka,

upravy Skolniho prostfedi, zajisténi specidlnich pomicek a didaktickych
materialu,

individuadlni konzultace pro rodie, zabezpeCeni pribézné komunikace a
kontaktt s rodic¢i zdka/zdkonnymi zéstupci,

individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potieb a rizika vzniku specidlné vzdélavacich potieb,

specidlné¢ pedagogické ptistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve
Skolnim prostredi,

konzultace s pracovniky skolskych a dalsich poradenskych zafizeni.

Metodické, koordinaéni a vzdélavaci ¢innosti

pfiprava a prubézna uprava podminek pro vzdelavani zakt se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami ve Skole — koordinace specidlné¢ pedagogickych
poradenskych sluzeb na skole,

metodicka pomoc tfidnim ucitelim pifi vzdélavani zdkd se specidlnimi
vzdelavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb,
metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky $koly — specifika vyuky a
moznosti zakd dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb, navrhy
metod a forem prace se zaky — jejich zavadéni do vyuky, instruktdze vyuzivani
specialnich pomiicek a didaktickych materiald,

pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich
vzdélavacich potieb a rizika jejich vzniku,

kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajist'ujicimi poradenské sluzby,



kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal§imi institucemi a
odbornymi pracovniky ve prospéch zaka se specialnimi vzdélavacimi pottebami
nebo s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb,

participace na vytvafeni Skolnich vzdélavacich programi, individudlnich
vzdélavacich plant, plani pedagogické podpory u zakd se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb,
koordinace a metodické vedeni asistentti pedagoga ve Skole,

besedy a osvéta zejména zakonnym zastupctim.

Standardni ¢innosti $kolniho psychologa

1. podili se na vytvafeni programu poradenskych sluzeb ve Skole, v¢etné preventivniho
programu $koly,

2. komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zéastupci.

Diagnostika a depistaz

T oo o

spoluprace pfti zépisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani, depistaz specifickych
poruch uceni v zakladnich skolach,

diagnostika pti vzdélavacich a vychovnych problémech zak,

depistaz a diagnostika nadanych zaka,

zjistovani socialniho klimatu ve tfide,

screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

oSKQ o

péce o Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami, kterym jsou poskytovéna
podplirnd opateni prvniho stupné, zejména pomoc pii sestavovani planu
pedagogické podpory a vedeni,

péce o zaky, kterym jsou poskytovana podplrnd opatieni druhého az patého
stupn€, zejména pomoc pii sestavovani individudlniho vzdélavaciho planu a
vedeni,

individudlni pifipadovd prace se Zzaky v osobnich problémech, zejména
konzultace a vedeni,

krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a
zakonné zastupce,

prevence Skolniho netispéchu zéki, zejména naprava a vedenti,

kariérové poradenstvi u zaka,

techniky a hygiena uceni pro Zaky,

skupinova a komunitni prace se zaky,

koordinace preventivni prace ve tfid¢, programt pro tfidy apod.,

podpora spolupréce tiidy a tfidniho ucitele,



k. individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a
vzdélavani,

I.  konzultace se zdkonnymi zastupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech
zaka,

m. podpora tolerantniho a multikulturniho prostfedi ve skole,

>

podpora pro dlouhodob¢ selhavajici zaky ve vzdélavani,
0. realizace aktivit zamétfenych na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zaki.

I11.  Metodické prace a vzdélavaci ¢innost

participace na ptipravé programu zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani,
metodicka podpora pii praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
metodicka pomoc tfidnim uciteliim,

pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni,
Ucast na pracovnich poradach skoly,

metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii tvorbé
Skolniho vzdé€lavaciho programu,

besedy a osvéta zakonnym zastupctiim,

prezentacni a informacni ¢innost,

I. participace na ptiprave piijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.

-~ Do o0 o

T e

Pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach ve $kole a vytvaieji konzultaéni tym pro
¢leny $kolniho poradenského pracovisté (viz § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.) jsou:

l. teditel skoly a jeho zastupci,
. tiidni ucitel,
I1l.  ptipadné dalsi pedagogové.

BéZnou pedagogickou podporu, pedagogické pozorovani a vyhodnocovani vzdélavacich potieb
provadéji ucitelé v ramci své pedagogické ¢innosti. Psychologickou, specialn¢€ pedagogickou,
logopedickou nebo socialné-pedagogickou diagnostiku a odbornou intervenci vykonava pouze
pracovnik s odpovidajici odbornou kvalifikaci a pracovnim zatazenim.

6. Casova dostupnost poradenskych sluzeb ve §kole

Casova dostupnost poradenskych sluZeb je stanovena podle organiza¢nich podminek $koly a
potieb zakl, zdkonnych zéstupcli a pedagogickych pracovniki. Konzultaéni hodiny véetné
emailové adresy, popft. telefonniho kontaktu poradenskych pracovnikl jsou uvedeny v piiloze
¢. 1 a zpfistupnény zaklim, zdkonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikiim na webovych
strankach Skoly.



7. Informovanost 0 poradenskych sluzbach ve $§kole

Ptehled poradenskych sluzeb, které Skola skute¢né poskytuje, je zptistupnén zakiim, zdkonnym
zastupcim a pedagogickym pracovnikiim zptisobem obvyklym ve Skole. Obsahuje alespon
druh a ucel sluzby, jeji zakladni pribeh, jméno a pracovni pozici pracovnika, kontakt nebo
zpusob sjednani konzultace, zakladni prava a povinnosti spojené s jejim poskytovanim a
moznost obratit se na Ceskou 3kolni inspekci. Skola miize splnéni informaéni povinnosti
prokdzat podpisem potvrzeni nebo jinym prikaznym zplsobem; podpis potvrzuje pouze
predani informace, nikoli souhlas s poskytovanim sluzby.

8. Prace s informacemi a divérnymi daty

1y

2)

3)

4)

Informace a osobni tdaje o Zacich a jejich zakonnych zastupcich se zpracovavaji v
souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zdkonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpist, skolskymi
ptedpisy a vnitinimi pravidly Skoly.

Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach v rozsahu stanoveném § 4 vyhlasky
¢. 72/2005 Sb. Dokumentaci podptirnych opatieni vede v rozsahu stanoveném Skolskym
zékonem a vyhlaSkou €. 27/2016 Sb. Vedle této povinné dokumentace miize vést pouze
dalsi nezbytné pedagogické pracovni zaznamy; bézné pedagogické pozorovani zaka
neni samo o sob¢ samostatnou povinnou poradenskou dokumentaci.

Dokumentaci vede pracovnik, ktery sluzbu poskytl, nebo pracovnik uréeny feditelem
Skoly, pouze v rozsahu odpovidajicim jeho kompetenci. Pfistup maji pouze osoby, které
udaje nezbytn¢ potiebuji k plnéni pracovnich ukoli nebo pravnich povinnosti.
Zpracovavaji se pouze Udaje nezbytné, pfiméfené a relevantni pro stanoveny ucel.
Listinna i elektronicka dokumentace se uklada s pfiméfenym zabezpecenim a fizenym
pfistupem. Pii zméné pracovnika se agenda preddvd bezpeCnym a prikaznym
zpusobem; predavaji se pouze dokumenty a informace potiebné pro pokra¢ovani sluzby,
fizeni Skoly nebo splnéni pravnich povinnosti. Dokumentace se uklada a vytazuje podle
spisového a skarta¢niho planu Skoly a pouzitelnych pravnich predpist.

9. Zavéreéna ustanoveni

1)

2)
3)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Gabriela Moricova

Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.
Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2026.

V Brnég dne 25. 8. 2026

Mgr. Petr Kapounek
teditel skoly



Priloha ¢. 1 — Personalni zajiSténi, poskytované sluzby a potvrzeni o informovani

Jméno a Oblast Konkrétni rozsah Kontakt / sjednani
pracovni poradenskych ¢innosti konzultace
pozice sluZeb
Mgr. ; )
Gabriela Vychovne » Poskytovani moricova@zsblazkova.cz
e, fp:ére::lrijienstvh ;?dm?ual’mclt tel. 604 881 802
) i onzultaci zakiim
vychovny  \vehovnych a a zakonnym e
poradce T Zéstupcim pri konzulta¢ni hodiny:
obtizi zaki, Feden [t 1
podpora zaku se vychovnych a
specialnimi vzd&lavacich (konzultace po ptedchozi
vzdélavacimi obtizi. telefonické nebo
potiebami, o Koordinace e-mailové domluvé nebo
koordinace podpory zékiise  pres EZK)
spoluprace se specialnimi
Skolskymi vzdélavacimi
poradenskymi potiebami a zakd
zatizenimi (PPP, ohroZenych
SPC), Skolnim
poradenska neuspéchem.
¢innost pro zaky, o Spoluprace s
zakonné zastupce PPP, SPC a
a pedagogicke dal§imi
pracovniky, odbornymi
koordinace pracovisti.
poradenskych « Koordinace
sluzeb spolupréce
poskytovanych pedagogickych
ve Skole, pracovniki se
zejména Skolniho Skolskymi
metodika poradenskymi
prevence a zafizenimi.
kariérového o Podpora
poradce, Skolniho pedagogii pii
specialniho nastavovani a
pedagoga, vyhodnocovani
Skolniho podptirnych
psychologa a opatieni, tvorbé a
tiidnich ucitelt. vyhodnocovani
IVP.
« Ugast na feseni
zavaznych
vychovnych

problémi,


mailto:moricova@zsblazkova.cz

organizace
vychovnych
komisi a jednani
se zakonnymi
zastupci.

e Spolupréace s
OSPOD a dal§imi
institucemi pfi
reSeni situaci
ohrozujicich
piiznivy vyvoj
zaka.

o Vedeni
dokumentace v
rozsahu svérené

poradenské
agendy.

Mgr. Petra Kipra@zsblazkova.cz
Kipra, Rrgvenge . Tvorb_a, tel. 604 881 802
metodik I’Iﬁlk(?V(,EhO koordinace a
prevencea ol co preventhnich | Konzltn hodiny:
kariérovy  preventivnich aktivit skoly a utery 7:00-7:45
poradce aktivit §koly, minimalniho

feSeni projevi preventivniho (konzu!tac? po pfedchozi

rizikového programu. telefonicke nebo

chovani véetné « Metodicka e-mailové domluvé nebo

Sikany, podpora pres EZK)

zaSkolactvi a pedagogickych

problémil ve pracovnikl v

vztazich mezi oblasti prevence

zéky, metodicka rizikového

a poradenska chovani.

podpora e Spoluprace pfi

pedagogickych feseni Sikany,

pracovnikd, zaSkolactvi,

spolupréce se rizikového

zakonnymi chovani a

zastupci a problémovych

pdb_ornymi_ vztahil v tfidnich

institucemi, kolektivech.

kariérove o Poskytovani

poradenstvi a konzultaci zdktim

podpora zakt pii a zakonnym

volbé stfedni zastupciim v

Skoly a profesni oblasti prevence

orientaci. rizikového

chovani.


mailto:kipra@zsblazkova.cz

Magr.
Bohdana
Vojtiskova,
Skolni
psycholog

Psychologické .
poradenstvi a

podpora zakd,
zakonnych

zastupctl a
pedagogickych
pracovnikd,

orientacni
psychologické
posuzovani obtizi .
zaki v oblasti

uceni, chovani,

emoci a vztahd,
individualni a

Spolupréace s
vedenim skoly,
vychovnym
poradcem,
tfidnimi uditeli a
externimi
odbornymi
pracovisti.
Poskytovani
informaci o
moznostech
dalsiho
vzdélavani a
profesniho
uplatnéni.
Podpora zaku pfi
rozhodovani o
volbé¢ stiredni
Skoly a pfiprave
na pfijimaci
fizeni.
Organizace a
koordinace
aktivit
podporujicich
profesni orientaci
zaka.

Vedeni
dokumentace
souvisejici s
preventivni a
kariérovou
¢innosti.

Poskytovani
individualnich
konzultaci a
poradenské
podpory zakim,
zakonnym
zastupclim a
pedagogickym
pracovniktim.
Orientacni
posuzovani obtizi
zakl v oblasti
uceni, chovani,
emoci a

vojtiskova@zsblazkova.cz

tel. 737 767 649

konzulta¢ni hodiny:
stieda 9:00-10:00

(konzultace po predchozi
telefonické nebo
e-mailové domluvé nebo
ptes EZK)


mailto:vojtiskova@zsblazkova.cz

skupinové mezilidskych

intervence, vztahtl v ramci
krizova odbornych
intervence, kompetenci.
podpora o Realizace
pozitivniho individualnich a
klimatu tiid a skupinovych
Skoly, prevence intervencnich
Skolni ¢innosti.
neuspésnosti, o Podpora
metodicka pozitivniho
podpora klimatu tfid a
pedagogii a Skoly, spoluprace
spolupréce se pfi feSeni
Skolskymi vztahovych
poradenskymi problému v
zafizenimi a kolektivech.
dal$imi e Poskytovani
odbornymi krizové
pracovisti. intervence v

raémci odborné
zpusobilosti a
moznosti skoly.

e Metodicka
podpora
pedagogt pfi
feSeni naro¢nych
situaci ve tiidach.

e Spoluprace se
Skolskymi
poradenskymi
zafizenimi a
dalSimi
odbornymi
pracovisti.

e Vedeni
dokumentace
souvisejici s
poskytovanymi
psychologickymi
sluzbami.

Magr. ‘ havlickoval @zsblazkova.cz

Barbara Specialng , o Poskytovani

pedagogicka individualni a

Eeggiglﬁ?rlr{]}i] 3¢ Skup.IUO\fe (konzultace po piedchozi

pedagog P délavacimi specidlné ' telefonické nebo
vzdclavacimi pedagogické péce

Havlickova,
specialni


mailto:havlickova1@zsblazkova.cz

potfebami,
depistaz a
orientacni
specialné
pedagogické
posuzovani
vzdé¢lavacich
obtizi,
individualni a
skupinova
intervence,
reedukace a
podpora rozvoje
dil¢ich funkci
podle potieb
zakt, podpora pii
realizaci a
vyhodnocovani
podpiirnych
opatfeni a
individualnich
vzdé¢lavacich
plant, metodicka
podpora
pedagogickych
pracovnikl a
spoluprace se
zakonnymi
zastupci a
skolskymi
poradenskymi
zafizenimi.

zaktim podle e-mailové domluvé nebo
jejich pres EZK)
vzdélavacich
potieb.

Depistaz a
orienta¢ni
specialné
pedagogické
posuzovani
vzdélavacich
obtizi.

Realizace
intervencnich,
reedukacnich a
stimulac¢nich
¢innosti v
rozsahu odborné
kompetence.
Podpora zaka pti
osvojovani
Skolnich
dovednosti a pfi
piekonavani
obtizi v uceni.
Konzultace s
uciteli a asistenty
pedagoga k
vhodnym
metodam a
forméam prace se
7aky.

Spoluprace pii
nastavovani,
realizaci a
vyhodnocovani
podplrnych
opatteni a [VP.
Konzultace se
zakonnymi
zastupci a
spoluprace s PPP,
SPC a dalsimi
odbornymi
pracovisti.
Vedeni
dokumentace o
poskytované
specialné



Mgr.

Martina
Ingrova,
speciélni
pedagog

Specialné .
pedagogicka

péce o zaky se
specialnimi
vzdé¢lavacimi

potfebami,

depistaz a

orienta¢ni

specialné

pedagogické .
posuzovani
vzdélavacich

obtizi,

individualni a
skupinova

intervence,

reedukace a .
podpora rozvoje

dil¢ich funkci

podle potieb

zaku, podpora pfi
realizaci a
vyhodnocovani
podpiirnych .
opatfeni a
individudlnich
vzdélavacich

plant, metodicka
podpora

pedagogickych .
pracovnikl a

spoluprace se
zakonnymi

zastupci a

skolskymi
poradenskymi
zafizenimi. o

pedagogické
péci.

Poskytovani
individualni a
skupinove
specialné

zakam podle
jejich
vzdélavacich
potieb.

Depistaz a
orienta¢ni
specialné
pedagogické
posuzovani
vzd¢lavacich
obtizi.

Realizace
intervenc¢nich,
reedukacnich a
stimula¢nich
¢innosti v
rozsahu odborné
kompetence.
Podpora zakt pfti
osvojovani
Skolnich
dovednosti a pfi
piekonavani
obtizi v uceni.
Konzultace s
uciteli a asistenty
pedagoga k
vhodnym
metodam a
formam prace se
zéaky.
Spoluprace pii
nastavovani,
realizaci a
vyhodnocovani
podpirnych
opatteni a [VP.
Konzultace se
zakonnymi

ingrova@zshlazkova.cz

(konzultace po piedchozi
telefonické nebo
e-mailové domluvé nebo
pedagogické péce  pies EZK)


mailto:ingrova@zsblazkova.cz

zastupci a
spoluprace s PPP,
SPC a dalsimi
odbornymi
pracovisti.

e Vedeni
dokumentace o
poskytované
specialné
pedagogické
péci.

Vzor potvrzeni o prokazatelném informovani



Skola: [DOPLNI SKOLA]

Zak: [DOPLN{ SKOLA]

Druh sluzby: [DOPLNI SKOLA]

Jméno a pracovni pozice pracovnika: [DOPLNI SKOLA]
Ugel a zakladni prabéh sluzby: [DOPLNI SKOLA]
Zptsob piedani informace: [DOPLNI SKOLA]

Dne: [DOPLNI SKOLA]

Podpisem zak nebo zdkonny zastupce potvrzuje, ze mu byly informace poskytnuty
srozumitelnym a prokazatelnym zptisobem. Podpis nepiedstavuje souhlas s poskytovanim
poradenské sluzby. Toto potvrzeni je pouze jednim z moznych zplisobli prokazani informacéni
povinnosti; $kola ji miize dolozit 1 jinym prukaznym zplsobem.

Podpis zaka / zdkonného zastupce:
Podpis pracovnika skoly:




